HUONG DAN CACH VIET TIN,
BAI VA GU'I TIN, BAI CHO TRANG
THONG TIN BIEN TU CUC THADS

Phan Huy Hiéu

Phé Cuc trudng, T6 truéng T6 BT.
Email: hieuph@moj.gov.vn

bt: 0912.211.521

1 MUC BICH CUA VIEC VIET BAI
CHO TRANG THONG TIN BIEN TU

= Cung cap théng tin vé hoat dong diéu
hanh cia Cuc va cac Chi cuc;

= Trién khai cac chuong trinh, k& hoach,
noi dung cong tac;

= Phan anh két qua hoat déng clia cac cg
quan thi hanh an dan su;

= Cung cdp thong tin vé cac hoat déng
khac;

3. CACH THUC THUC HIEN

o Bwéc 1: Xac dinh cha deé, loai tin can
viét: Phong sw, phéng van, dwa tin...

o Bwéc 2: Thu thap théng tin, tai liéu
phuc vu cho ndi dung bai viét;

o Bwéc 3: Panh gia théng tin, tai liéu va

Iwa chon tai liéu dé viét.

O

O

O

NQI DUNG TRINH BAY

1. MUC DicH
2. YEU CAU.
3. CACH THUC THUC HIEN.

4. GUT TIN, BAI CHO TRANG THONG
TIN CUC THI HANH AN DAN SU.

2. YEU CAU CUA BAI VIET
Théng tin day da, chinh xac;

Thoéng tin mang tinh th&i sw;
N6i dung ngan gon, ré rang, dé hiéu;
Noi dung bai cé liéen quan chat ché

dén hoat dong cuia co’ quan THADS.

Viduy:

o Bai viét: Chap hanh vién Chi cuc

THADS huyén Luc Ngan khac
phuc kho khan hoan thanh tot

nhiém vu dugc giao



N&i dung bai viét:

Anh minh hoa

0 Phan 1: Néu vé tinh hinh thwc hién nhiém
vu cta don vi.... Anh cta Chép hanh vién dang van

o Cac khé khan: Dia ban réng, trinh dé dan dong doéng bao tw nguyén thi hanh
tri thap, déng bao dan toc thiéu sé... an: anh di dwéng nui, vwot

o Céach khac phuyc la gi? subi...hodc anh vé cwéng ché THA.

o Két qua dat dwoc.

Vi du khéac: N6i dung bai viét:

4 Cong doan Chi cuc THADS thanh o Phan 1: Néu vé tdm quan trong cta
phé Bic Giang thwc hién tét ché dé viéc nghi dwong hang nam cua
nghi dwéng cho cong chirc, ngwdi cong chirc, ngwoi lao dong; sw
lao déng guan tam cua Lanh dao Chi cuc

dbéi véi ché dé nghi dwéng.

Noi dung bai viét: N&i dung bai viét:

o Phan 2: Néu vé két qua cu sw quan
o Phan 3. Tac dung cua viéc quan tam dén
tdm: Trong nhitng nam qua, Chi
ché dé nghi dwéng hang nam cua cong
cuc da té chirc di nghi dwdng &
_— chirc, ngwoi lao dong trong co’ quan.
nhirng dau? th&i gian nao? so tien

danh cho viéc nghi dwéng?



4. GUI TIN, BAI CHO TRANG

Anh kém theo bai viét: THONG TIN DIEN TU CUC THADS

0 Cé&c don vi chi can g néi dung,

Gwri kem theo anh minh hoa. . 2 ez L 1

- ’ thdng tin ve To bién tap, kem theo
anh minh hoa.

o Viéc bién tap, chinh stra tin, bai do

T6 Bién tap thwe hién.

DIA CHI LIEN HE

o Dia chi lién hé: HOp thu cua Cuc

bacgiang@moj.gov.vn;hoanlt.bgg@mo XIN CAM ON CAC DONG CHI!
j.gov.vn va ghi rd bai vi€t cho Trang

thong tin dién tu.
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